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	Số: 190/PGDĐT
V/v tổ chức các lớp bồi dưỡng, 
tập huấn văn thư, lưu trữ năm 2020
	Phong Điền, ngày  01 tháng   6  năm 2020


           Kính gửi: Các trường MN, TH, THCS, TH&THCS.
Thực hiện Công văn số 670/UBND-NV ngày 27 tháng 5 năm 2020 của UBND huyện về việc tổ chức các lớp bồi dưỡng, tập huấn văn thư, lưu trữ năm 2020.

Phòng GD&ĐT huyện yêu cầu các trường học trực thuộc đăng ký viên chức làm công tác văn thư lưu trữ đăng ký tham gia các lớp bồi dưỡng nghiệp vụ văn thư, lưu trữ và bồi dưỡng, cập nhật kiến thức chuyên môn về văn thư, lưu trữ như sau:
1. Bồi dưỡng nghiệp vụ văn thư, lưu trữ:

- Thành phần: Viên chức đang làm công tác văn thư, lưu trữ chưa qua đào tạo, bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ về văn thư, lưu trữ.

- Thời gian tổ chức: Tháng 7 năm 2020 (thời gian học: 3 tháng)

- Địa điểm tổ chức: Tại thành phố Huế.

- Hình thức bồi dưỡng: Học tập trung vào các ngày thứ 6, 7 hàng tuần.

- Kinh phí: 4.000.000 đồng (Bốn triệu đồng chẵn).
2. Bồi dưỡng, cập nhật kiến thức chuyên môn về văn thư, lưu trữ:

- Thành phần: Viên chức làm công tác văn thư, lưu trữ của các trường học trực thuộc.

- Thời gian tổ chức: Quý III, năm 2020 (thời gian học: 05 ngày)

- Địa điểm tổ chức: Tại thành phố Huế.

- Kinh phí: 650.000 đồng (Sáu trăm năm mươi ngàn đồng).

3. Kinh phí đào tạo, bồi dưỡng thực hiện theo Quyết định số 46/2019/QĐ-UBND ngày 23/8/2019 của UBND tỉnh Thừa Thiên Huế về việc ban hành quy định mức chi đào tạo, bồi dưỡng và chính sách hỗ trợ đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức, viên chức thuộc tỉnh Thừa Thiên Huế.

Nhận được Công văn này, Phòng yêu cầu các trường học triển khai lập danh sách đăng ký, gửi về Phòng GD&ĐT huyện (qua bộ phận văn phòng) trước ngày 07/6/2020 để tổng hợp, đăng ký UBND huyện đúng thời gian quy định./.
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